
UIT = 3,550.00
Nº

  PROCEDIMIENTO COSTO (C) COBERTURA (I/C)

% UIT1/ S/. S/. % 

1. SECRETARIA GENERAL

1.01 Expedición de copias certificadas que obran en archivo o expediente administrativo en trámite 0.314% 11.15 11.15 100.00%
1.02 Constancia de trámite 0.282% 10.00 11.62 86.06%
1.03 Búsqueda de expediente o documento en caso de encontrarse en archivo 0.254% 9.00 24.64 36.53%
1.04 Reactivación de expedientes en abandono o en archivo 0.704% 25.00 28.54 87.60%
1.06 Acceso a la información que posea o produzca la municipalidad

a) Copia simple b/n por unidad o folio 0.003% 0.10 0.11 90.91%
b) Diskette (unidad) 0.028% 1.00 1.02 98.04%
c) CD (unidad) 0.056% 2.00 2.02 99.01%

SUB GERENCIA DE ESTADOS CIVILES

1.07 Matrimonio civil
a) Recinto municipal: horario laborable de lunes a viernes: 8:30 am - 4:00 pm 6.479% 230.00 232.62 98.87%
b) Recinto municipal fuera del horario laborable de lunes a viernes 6.800% 241.40 241.44 99.98%
c) Recinto municipal: sábados y domingos de 6:00 a 9:00 pm 9.239% 328.00 328.80 99.76%
d) Fuera del recinto municipal dentro del distrito de lunes a viernes 12.113% 430.00 433.86 99.11%
e) Fuera del recinto municipal dentro del distrito: sábados y domingos 12.451% 442.00 442.29 99.93%
f) fuera del recinto municipal fuera del distrito: sábados y domingos 13.577% 482.00 482.11 99.98%

1.08 Exhibición de edictos tramitados en otras municipalidades 0.479% 17.00 17.21 98.78%
1.09 Dispensa de publicación de edicto municipal 0.958% 34.00 34.48 98.61%
1.10 Copia literal certificadas de las actas de inscripción para uso nacional o internacional 0.479% 17.00 17.02 99.88%
1.11 Constancia de no inscripción de: a) Nacimientos, b) Matrimonios, c) Defunciones 0.423% 15.00 15.46 97.02%
1.12 Búsqueda de datos de partidas 0.282% 10.00 10.14 98.62%
1.13 Copia certificada del acta de celebración 0.563% 20.00 20.19 99.06%
1.14 Reprogramación de fecha de matrimonio 0.592% 21.00 21.20 99.06%
1.15 Rectificación administrativa 0.507% 18.00 18.90 95.24%
1.16 Copia certificada de la información consignada en el archivo personal 0.282% 10.00 10.15 98.52%

2. GERENCIA DE RENTAS

SUB GERENCIA DE SERVICIO AL CONTRIBUYENTE
2.17 Constancia de contribuyente 0.282% 10.00 11.80 84.75%
2.18 Expedición de estado de cuenta de tributos, multas administrativas predial, arbitrios, fraccionamiento y multas 0.028% 1.00 2.72 36.76%
2.19 Reimpresión de multas administrativas 0.028% 1.00 6.44 15.53%
2.20 Reimpresión de DJ - HR - PU 0.169% 6.00 7.75 77.42%

SUB GERENCIA DE RECAUDACIÓN Y CONTROL
2.22 Constancia de no adeudo 0.270% 9.60 9.69 99.07%

SUB GERENCIA DE FISCALIZACIÓN TRIBUTARIA
2.24 Solicitud de verificación e inspección ocular de inmuebles a pedido de parte hasta 500 m2 2.254% 80.00 80.89 98.90%

3. GERENCIA DE DESARROLLO URBANO

3.01 Anteproyecto en consulta. Modalidad de Aprobación "C" y "D" con evaluación previa por la comisión técnica 5.183% 184.00 184.89 99.52%
3.02 Licencia de edificación modalidad de aprobación "A". Construcción de vivienda unifamiliares de hasta 120 m2 de área

construída y constituya la única edificación en el lote, siempre una profundidad de excavación mayor a 1.50 mts. y colinden
con edificaciones existentes.

0.299% 10.60 242.29 4.37%

3.03 Licencia de edificación modalidad de aprobación "A" (para ampliación de vivienda unifamiliar, cuya edificación original
cuente con licencia de construcción o declaratoria de fábrica y la suma de áreas de ambas no supere los 200 m2) siempre
que no se plantea la ejecución de sótanos, semisótanos o una profundidad de excavación mayor a 1.50 mts. y colinden con
edificaciones existentes

0.299% 10.60 235.17 4.51%

3.04 Licencia de edificación modalidad de aprobación "A" (para la remodelación de una edificación, sin modificación estructural ni
aumento de área construida)

0.299% 10.60 247.50 4.28%

3.05 Licencia de edificación modalidad de aprobación "A" (para la construcción de cercos de más de 20 m. hasta 1,000 m. de
longitud)

0.299% 10.60 308.53 3.44%

3.06 Licencia de demolición modalidad de aprobación "A". Demolición total sin uso de explosivos y cuya edificación no constituya
parte del Patrimonio Cultural de la Nación

0.299% 10.60 229.46 4.62%

3.07 Licencia de edificación modalidad "A" (para obra menor de hasta 30 m2 de área techada o un valor de obra no mayor a 6
UIT). Constituyen obras que se ejecuten para modificar una edificación existentes y que no alteren elementos estructurales,
ni su función original

0.299% 10.60 226.65 4.68%

3.08 Licencia de edificación de carácter militar e INPE modalidad A 0.299% 10.60 223.92 4.73%
3.09 Licencia de edificación modalidad de aprobación "B". Obras nuevas de edificaciones destinadas a uso de vivienda

unifamiliar y multifamiliar y condominios de hasta cinco (5) pisos con un máximo de área construida de 3,000.00 m2 con
ejecucuión de sótanos y semisótanos o profundidad de excavación mayor de 1.5 mts. en zona colindante con edificaciones
existentes

7.887% 280.00 280.37 99.87%

3.10 Licencia de edificación modalidad de aprobación "B". Construcción de cercos mayores a 1,000 mts y 3.50 mts de altura
máxima

9.775% 347.00 40.73 851.92%

3.11 Licencia de edificación modalidad de aprobación "C" con evaluación previa del proyecto por la comisión técnica
* Obras nuevas destinadas a viviendas multifamiliares o condominios con más de cinco (5) pisos y/o más de 3,000 m² de
área construida
*Edificaciones de uso mixto con vivienda (vivienda - comercio)
*Locales comerciales, culturales, centros de diversión y salas de espectáculos, menores a 30,000 m² de área construida
* Edificaciones de mercados con un máximo de 15,000 m²
* Locales de espectáculos deportivos hasta 20,000 ocupantes
* Todas las edificaciones no contempladas en la modalidad A,B y D
* Edificaciones con fines diferentes a vivienda no previstas en la modalidad D
*Edificaciones que corresponderían a la modalidad B que contemplen sótanos, semisótanos o excavaciones mayores a 1.5
mts de profundidad
- Para los primeros 3,000 m2, con el límite del 1.5% del valor de la obra 12.225% 434.00 434.40 99.91%
- Para el excedente de 3,000 m2, hasta los 10,000 m2, con el límite de 1.4% del valor de la obra 13.493% 479.00 479.45 99.91%
- Para el excedente de 10,000 m2 hasta los 20,000 m2, con el límite de 1.3% del valor de la obra 14.282% 507.00 507.10 99.98%
- Para el excedente de 20,000 m2 hasta los 30,000 m2, con el límite de 1.2% del valor de la obra 15.070% 535.00 535.09 99.98%

3.12 Licencia de edificación modalidad de aprobación "D" con evaluación previa del proyecto por la comisión técnica
*Locales comerciales, culturales, centros de diversión y salas de espectáculos, mayores a 30,000 m² de área construida
* Edificaciones de mercados mayores a 15,000m²
* Locales de espectáculos deportivos de más de 20,000 ocupantes
- Para el excedente de los 30,000 m2 con el límite de 1.0% del valor de la obra 17.211% 611.00 611.54 99.91%

3.13 Licencia de edificación modalidad de aprobación "C" con evaluación previa del proyecto por revisores urbanos 9.915% 352.00 352.70 99.80%
3.14 Licencia de edificación para remodelación, ampliación o puesta en valor histórico modalidad de aprobación "C" y modalidad

de aprobación "D" con evaluación previa del proyecto por la comisión técnica
7.634% 271.00 271.35 99.87%

3.15 Licencia de demolición modalidad "C" con uso de explosivos y demoliciones no contempladas en la modalidad "A" 5.127% 182.00 362.40 50.22%
3.16 Licencia de edificación en vías de regularización 12.761% 453.00 453.36 99.92%
3.18 Revalidación de plazo de vigencia de licencia de obra 3.183% 113.00 113.71 99.38%
3.19 Certificado de parámetros urbanísticos y edificatorios 1.000% 35.50 93.54 37.95%
3.20 Conformidad de obra sin variación y declaratoria de fabrica modalidad "A" 0.299% 10.60 183.74 5.77%
3.21 Conformidad de obra sin variación y declaratoria de fabrica modalidad "B, C y D" 5.239% 186.00 188.84 98.50%
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3.22 Conformidad de obra con variación y declaratoria de fabrica modalidad "A" ( a ser revisado por la comisión técnica) 0.299% 10.60 185.67 5.71%
3.23 Conformidad de obra con variación y declaratoria de fabrica modalidad "B, C y D" ( a ser revisado por la comisión técnica) 5.408% 192.00 192.82 99.57%
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3.24 Subdivisión de lote urbano 4.761% 169.00 171.44 98.58%
3.25 Pre-declaratoria de fabrica (solo con licencia de edificación aprobada) 5.437% 193.00 196.11 98.41%
3.27 Resellados o autenticación de copias de planos aprobados (adicionales a los entregados) 3.014% 107.00 108.39 98.72%
3.28 Certificado de habilitabilidad 5.014% 178.00 180.69 98.51%
3.29 Copia certificada de licencia de obra, finalización de obra, declaratoria de fabrica, etc. 1.268% 45.00 45.53 98.84%
3.30 Autorización para la instalación de infraestructura necesaria para la prestación de servicios públicos de telecomunicaciones 5.549% 197.00 199.55 98.72%
3.31 Conformidad de la instalación de infraestructura necesaria para la prestación de servicios públicos de telecomunicaciones 5.127% 182.00 184.49 98.65%
3.32 Autorización para el uso temporal de retiro municipal con fines comerciales 4.732% 168.00 170.69 98.42%
3.33 Variación del proyecto aprobado (antes de su ejecución) 13.408% 476.00 476.30 99.94%
3.34 Certificado de alineamiento 8.169% 290.00 293.91 98.67%
3.35 Certificado de numeración 0.600% 21.30 81.00 26.30%
3.36 Constancia de ubicación de predio 2.845% 101.00 102.61 98.43%
3.37 Duplicado de certificado de numeración 1.972% 70.00 71.40 98.04%
3.38 Certificado de nomenclatura 3.268% 116.00 117.88 98.41%
3.39 Certificado de jurisdicción 3.775% 134.00 135.52 98.88%
3.40 Cerificado de retiro municipal 5.239% 186.00 188.58 98.63%
3.41 Certificado negativo catastral 4.000% 142.00 144.06 98.57%
3.42 Actualización de asiento catastral 5.127% 182.00 184.43 98.68%
3.43 Elaboración y digitalización de planos y código catastral 5.211% 185.00 187.80 98.51%
3.44 Hoja informativa catastral (vivienda/comercio e industria) 3.465% 123.00 124.43 98.85%
3.45 Visación de planos para trámites administrativos fuera de la municipalidad y para la rectificación de área, linderos y medidas

perimétricas de lote. (la visación de planos no implica derechos de propiedad y/o posesión)
2.620% 93.00 94.80 98.10%

3.46 Copia simple de planos (por 5 planos) 2.394% 85.00 85.89 98.96%
3.47 Autorización de cambio de uso y zonificación 7.408% 263.00 266.36 98.74%
3.48 Verificación de linderos 5.296% 188.00 190.16 98.86%

SUB GERENCIA DE DEFENSA CIVIL
3.49 Renovación del certificado de seguridad en defensa civil para diversos establecimientos

a) Hasta 100 m2 1.944% 69.00 70.27 98.19%
b) Desde 101 m2 hasta 300 m2 4.507% 160.00 161.55 99.04%
c) Desde 301 m2 hasta 500 m2 6.056% 215.00 218.60 98.35%

3.50 Inspecciones técnica de defensa civil básica (para supuestos distintos a la obtención de licencia de funcionamiento a pedido
de parte)

1.944% 69.00 69.93 98.67%

SUB GERENCIA DE OBRAS PÚBLICAS, INFRAESTRUCTURA URBANA
3.51 Autorización para ejecución de obras en vía pública 5.324% 189.00 189.45 99.76%
3.52 Autorización para mantenimiento y/o ampliación de redes (conexión domiciliaria de agua y/o desague) 1.000% 35.50 119.66 29.67%
3.53

Autorización para ejecución de obras de construcción, mejoras e instalaciones de mobiliario o infraestructura urbana público
5.070% 180.00 184.53 97.55%

3.54 Autorización para la instalación de elementos de seguridad (rejas batientes, plumas levadizas y casetas de vigilancia) 5.155% 183.00 183.80 99.56%
3.55 Renovación de autorización de elementos de seguridad 2.310% 82.00 82.07 99.91%
3.56 Certificado de conformidad de obras públicas 6.056% 215.00 216.14 99.47%

SUB GERENCIA DE TRÁNSITO Y TRANSPORTE

3.57 Inscripción y/o actualización en el registro oficial municipal del padrón: propietarios, conductor del vehículo y del directorio 0.479% 17.00 17.91 94.92%
3.58 Permiso de operación para la circulación de vehículo menor 5.944% 211.00 211.28 99.87%
3.59 Renovación del permiso de operación para la circulación del vehículo menor 3.239% 115.00 115.64 99.45%
3.60 Constatación anual de características técnicas para vehículos menores pertenecientes a persona que cuente con permiso de

operación vigente
0.563% 20.00 20.97 95.37%

3.63 Duplicado del permiso de operación 0.423% 15.00 15.56 96.40%
3.64 Credenciales de conductor del vehículo menor (para quienes cuenten con permisos de operación vigente) 0.704% 25.00 25.13 99.48%
3.65 Duplicado de credencial del conductor de vehículo menor 0.423% 15.00 15.06 99.60%

4. GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD

SUB GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y ECOLOGÍA
4.02 Registro y licencia de tenencia de canes 0.352% 12.50 13.16 94.98%

5. GERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

SUB GERENCIA DE COMERCIALIZACIÓN
5.01 Licencia municipal de funcionamiento de establecimiento comercial, industrial y/o de servicios, definitivios, temporales y

cesionarios
a) Hasta 500 m2 8.028% 285.00 285.11 99.96%
b) Mayores de 500 m2 4.507% 160.00 163.24 98.02%

5.02 Cambio de nombre comercial, denominación o razón social en las licencias de funcionamiento 3.437% 122.00 122.80 99.35%
5.03 Cese de actividades comerciales, industriales y/o de servicios 0.845% 30.00 30.89 97.12%
5.04 Duplicado de licencia de funcionamiento 1.408% 50.00 50.45 99.11%
5.05 Licencia municipal de funcionamiento corporativa de galeria comercial 19.155% 680.00 680.22 99.97%
5.06 Autorización municipal para la instalación de elementos publicitarios sobre fachadas de locales comerciales y/o

servicios constituidos por letreros, placas, toldos y letras recortadas
4.648% 165.00 165.34 99.79%

5.07 Autorización municipal para la instalación de elementos publicitarios sobre áereas de dominio público, paneles
monumentales sobre inmuebles privados, anuncios en damero de gamarra (galerias)
Paletas y mobiliarios 3.944% 140.00 88.31 158.53%
Monumentales 8.028% 285.00 285.53 99.81%

5.08 Autorización para instalación de elementos publicitarios campañas
a) Colocación de estandares o banderolas (no cruza calles) por elemento 3.352% 119.00 119.93 99.22%
b) Instalalción de elementos volumetricos (globos aerostáticos) 3.662% 130.00 130.75 99.43%

5.10 Autorización de espectáculos públicos no deportivos 3.662% 130.00 130.69 99.47%
5.11 Constancia de ejercer o no la actividad comercial, industrial y/o de servicios 0.845% 30.00 30.12 99.60%

SUB GERENCIA DE COMERCIO INFORMAL Y MERCADOS
5.12 Cambio de giro de puestos de mercados municipales 1.408% 50.00 50.29 99.42%
5.13 Concesión de uso de establecimientos individuales en mercados municipales (periodo por dos años) 1.408% 50.00 50.71 98.60%

6. GERENCIA DE DESARROLLO SOCIAL

SUB GERENCIA DE PARTICIPACIÓN VECINAL
6.01 Reconocimiento y registro de organizaciones sociales 0.423% 15.00 16.12 93.05%
6.02 Renovación y/o complementación de juntas directivas de organizaciones sociales 0.423% 15.00 15.06 99.60%

SUB GERENCIA DE PROMOCIÓN SOCIAL Y SALUD PÚBLICA
6.03 Carné de sanidad 0.563% 20.00 20.23 98.86%

  1/  UIT vigente en el 2009 = S/. 3,550 94.70%

  Elaboración: SAT-Gerencia de Asuntos Legales
  Fuente: Ord. Nº 082-2009/MLV - Municipalidad de La Victoria



Procedimientos y servicios administrativos: 98
Derechos: 113

3,182,648.46 3,013,975.50 100.0% 94.7%

Total 3,182,648.46 3,013,975.50 100.0% 94.70%
  Fuente: Ord. Nº 082-2009/MLV - Municipalidad de La Victoria
  Elaboración: SAT-Gerencia de Asuntos Legales

Ingreso proyectado 3,013,975.50 94.70%
Subsidio 168,672.96 5.30%
Costo proyectado 3,182,648.46 100.0%

% Cobertura% Ingreso
Costo

Proyectado
(S/.)

Ingreso 
Proyectado

(S/.)

3,013,975.50 

168,672.96 

0.00

1,100,000.00

2,200,000.00

3,300,000.00

Costo proyectado

N
ue

vo
s 

so
le

s

Subsidio

Ingreso
proyectado


	ANEXO 1
	Cuadros

